
   中國文化大學教務處 公告 

 

發文日期：中華民國 110 年 8 月 10 日 

發文字號：110 教綜字第 090 號 

 

 

 

主  旨：本校 110 學年度第 1 學期訂於 110 年 9 月 22 日(三)開始上課。 

公告事項： 

一、「授課清單」請進入本校「教師專區」查詢。 

二、第一、二週選課期間，上課教室可能因選課人數變動作調

整，請任課教師上課前先行查詢確認。 

三、教師所授課程中，如學生因「新型冠狀病毒肺炎」疫情影

響，須就醫、居家檢疫、隔離、自主健康管理、延遲返台

者，務請依本校雲端學習作業要點之相關規定協助學生修

讀課程。 

四、檢附教師授課注意事項及 110 學年度第 1 學期行事曆，請

參閱。 

五、為響應無紙化政策，自 107 學年第 2 學期起不再提供紙本

成績登記簿及學生簽到表，任課教師可隨時至專區查詢、

列印(列印步驟請參考附件 3)，相關印表業務請洽分機

11203 蔡欣嬑小姐。 

六、因全校週六不上班，週六課程若有講義、考卷之送印，請

連同印製申請表採下列方式辦理： 

1.平日:請提前於上班日送印刷廠印製、領取。 

2.於週六提前送至校安中心(大義 1 樓 24 小時閱覽室旁)，

由總值日人員代為收件，隔週原地領取。  
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教師授課注意事項 

項        目 說                                   明 

開始上課日期 110 年 9 月 22 日（星期三） 

學生課業考核 1.請加強考核學生到課情形及課業要求，並加強維護學生考試做答之公平

性。 
2.請加強隨堂點名，記錄並上網維護學生請假、缺曠課資料。 
3.成績登記採電子化，不再提供紙本成績登記簿及學生簽到表，任課教師
可隨時至專區查詢、列印(列印步驟請參考附件 3)。 
相關印表業務請洽分機 11203 蔡欣嬑小姐。  

教學大綱 請於上課第一天宣布教學計畫與課程綱要。 

教師請假 1.教師無法按時上課，請依本校「教師請假規則」辦理請假，請勿自行委

由他人代課。 
2.請於事前填寫「教師請假單」或電知系助教代為辦理，並轉知學生。 
3.請假所缺課程，應於當學期停課前補足，補課時間請於補課前知會教務
處。 

期中、期末考試 

學期成績 

1.期中考試請依學校行事曆規定時間，採隨堂測驗方式舉行，並請於規定

時間內上網輸入成績，俾便產生「期中預警成績單」通知家長督促學生
課業。 

2.期末考試務請任課教師到校主試。 
3.成績評量請採多元評量方式，並於網路教學大綱敍明及於開學時向學生
公布成績計算百分比。 

其    他 1.授課時，請宣導「尊重智慧財產權」及提醒學生「不得非法影印」之觀

念。 
2.各科目每學期授課須滿 18 週(含期中，期末考試) ，未參加期末集中排考
之科目，請自行補足所缺課程。 

附    件 1.教授專車開車時間表。 

2.講義、考卷印製相關事項。 
3.成績登記表及學生簽到表列印步驟。 

※ 中國文化大學「教師請假規則」及「教師聘任服務辦法」請至人事室網站查看，網址： 

https://personnel.pccu.edu.tw/bin/home.php 

※ 專任教師請務必上網維護「OFFICE HOUR」，網址： 

   https://www.pccu.edu.tw/→本校教師→輸入教師帳號密碼→ 
   教學輔導→輔導時間管理中設定。 

※ 成績登記表及學生簽到表列印： 

https://www.pccu.edu.tw/→本校教師→輸入教師帳號密碼→課業輔導管理系統→於課
程列表點選要印的課程→進入課程相關功能→列印選項。 

http://personnel.pccu.edu.tw/bin/home.php
http://www.pccu.edu.tw/
http://www.pccu.edu.tw/


教授專車開車時間 
台北車站(起站)：（週一至週五） 

０６：５５(校車) １２：１０(校車) 

０８：１０(校車) １３：１０(校車) 

０９：１０(校車) １４：１０(校車) 

１１：１０(校車) 

台北車站(起站)：（週六） 

０７：１０(校車)  １２：１０(校車) 

０９：１０(校車) 

─────────────────────── 

華岡(起站)：（週一至週五） 

１０：１５(校車) 

１１：２０(校車) 

 

１２：１５(校車) 

１３：１５(校車) 

１４：１５(校車) 

１５：１５(校車) 

１６：１５(校車) 

１７：１５(公車-城區部) 

(公車-台北車站) 

(公車-劍潭) 

１８：１０(公車) 

華岡(起站)：（週六） 

１７：１５(校車) 

─────────────────────── 
候車地點（中山北路沿線）： 

 

 

 

 

 

 

(1)火車站東三門出口 

(往忠孝西路方向) 

(2)中山市場 

(3)國賓飯店 

(4)大同公司 

(5)圓山 

(6)劍潭 

(7)銘傳大學 

(8)台電北區營業處 

(9)中正路加油站 

(10)泰北中學 

(11)華岡本校 
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講義、考卷印製相關事項 

1 講義/考卷印製申請單可至印刷廠索取或自行下載。 

【講義印製申請單】下載路徑： 

https://www.pccu.edu.tw/→行政單位→教務處→綜合業務組→ 

表單下載→[其它]01-講義印製申請單。 

【考卷印製申請單】下載路徑： 

https://www.pccu.edu.tw/→教師專區→教學輔導→學期考試→ 

考試命題紙格式下載。. 

2.講義、平時考、期中、期末隨堂考試卷，送印、領取地點： 

華義數碼(大義館 1 樓 105 室) 或 華典數碼(大典館 1 樓 110 室）。 

3.講義、平時考、期中、期末隨堂考試卷，請於領件日前 4 天送印。 

4.講義印製每學期每一科目以 25 面原稿為限，如有不足得由各系、所

協調其它科目之原稿數流用，流用科目需該科老師簽名後送印。 

5.期末集中排考試題交由教務處綜合業務組登記及送印。 

6.因全校週六不上班，週六課程若有講義、考卷之送印，請連同印製

申請單採下列方式辦理： 

(1)平日：請提前於上班日送印刷廠印製、領取。 

(2)於週六送至校安中心(大義 1 樓 24 小時閱覽室旁)，由總值日人員

代為收件，隔週原地領取。 

(3)隨堂測驗紙可於總值室與大恩 7 樓教師休息室取用。 
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1.點【課程輔導管理系統】 

 

成績登記表及學生簽到表列印步驟 

1.登入教師專區 

 

2.點【課業輔導管理系統】→於課程列表點選要印的課程 
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2.點選要印的課程 



3.進入【課程相關功能】 

 

4.點選【成績登記表】或【學生簽到表】 
 

5.列印 
 

3.點[課程相關功能] 

按印表機列印 


